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O Projeto Escritório Aberto tem como 
objetivo fornecer modelos de arquivos 
para o LibreOffice. Assim, futuros 
usuários contarão com aplicações 
práticas para demonstração dos di-
versos usos do LibreOffice por meio 
de exemplos utilizáveis. Desse modo, 
aqueles que estiverem no início de 
um aprendizado, poderão ver a teoria 
aplicada à realidade. Isso facilitará 
muito a vida desses iniciantes, assim 
como a de usuários experientes, que 
poderão também se beneficiar desse 
repositório. Trata-se de arquivos de 
uso no cotidiano, enviados por volun-
tários, poupando muito trabalho, pois 
estes servem perfeitamente a nossas 
necessidades. Basta, para isso, bai-
xar e usar. 

Temos, hoje, a nossa sustentabilidade 
garantida pela contribuição de alguns 
colegas, principalmente da lista de 
discussão: Usuários LibO, que cola-
boram fornecendo arquivos licencia-
dos pela GPL.

Por Gilberto Schiavinatto

Cartão de Ponto

Este trabalho teve como ponto de 
partida, a solicitação de ajuda para 
cálculos com horas em planilha de 
cartão de ponto. A partir disso montei 
esta planilha com todos os dados 
fornecidos pelo solicitante.

Em seguida veja as considerações 
sobre o funcionamento da planilha e 
regras adotadas. A imagem a seguir 
corresponde a aba Considerações da 
planilha de exemplo.
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Como usar o 
modelo de cartão 
de ponto do 
Escritório Aberto
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A imagem ao lado 
corresponde a planilha 
INICIO. Contém o menu 
das planilhas e suas 
funções e cadastro do 
período de controle.
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Planilha FERIADOS 
para cadastro dos 
feriados, que serão 
levados em 
consideração.
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Planilha COLABORADORES 
para registro dos empregados e 
do Tipo de semana de trabalho.
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Planilha REGPONTO para registro de Planilha REGPONTO para registro de 

ponto dos empregados.ponto dos empregados.

Sobre a digitação sem os “dois pontos” veja matéria na Edição 8 da Sobre a digitação sem os “dois pontos” veja matéria na Edição 8 da 

Revista LibreOffice MagazineRevista LibreOffice Magazine..
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Planilha RESUMO para 
consulta e/ou impressão 
de um determinado 
colaborador.

http://pt-br.libreoffice.org/projetos/revista/


LibreOffice Magazine | Agosto 2013 5

Essa planilha, com todos os detalhes, pode ser baixadaEssa planilha, com todos os detalhes, pode ser baixada   
aquiaqui..
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GILBERTO SCHIAVINATTO - Trabalhou por 17 anos em Programação de Produção 

na Aços Villares, sendo 3 anos ligado ao pessoal de Sistemas para melhoria das 

telas e programas da Programação da Produção. Conheceu o StarOffice na versão 

5.1 e o segue até o LibreOffice. Proprietário, por 13 anos de minimercado onde só 

usava o Open/BrOffice para planilhas, etiquetas, avisos, cartazes etc. Atualmente é 

vendedor de uma loja de Material de Construção onde demonstrou as vantagens de 

utilização do LibreOffice. 

Contribua para o Escritório Aberto enviando seus modelos. 

Antes de enviar, observe as instruções para adição da licença no seu 
modelo em Adicionando licença a um arquivo

Maiores informações em https://wiki.documentfoundation.org/PT-BR/Projetos/EA

https://wiki.documentfoundation.org/images/0/09/Cartao_de_Ponto.ods
https://wiki.documentfoundation.org/PT-BR/Projetos/EA#Adicionando_licen.C3.A7a_a_um_arquivo
https://wiki.documentfoundation.org/PT-BR/Projetos/EA
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